ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DEL DEPORTE
Y LA RECREACION

Santiago de Cali, enero de 2022

Sefior(a)
CLAUDIA MARIA RUIZ SILVA
Cali -valle

ASUNTO: Invitacion a presentar propuesta para celebrar Contrato de Prestacion
de Servicios PROFESIONAL.

El Distrito de Santiago de Cali - Secretaria de Deporte y Recreacién, en cumplimiento a lo
estipulado en el Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, esta interesado en contratar una persona
natural, que ofrezca condiciones de idoneidad y/o experiencia, para que preste los servicios en el
desarrollo del siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR ACTIVIDADES AFINES A LOS PROGRAMAS PLANES Y PROYECTOS QUE
ADELANTA LA SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION DEL DISTRITO DE
SANTIAGO DE CALI. EN ESPECIAL EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL
PROYECTO DENOMINADO MEJORAMIENTO DE LOS EQUIPAMIENTOS DEPORTIVOS Y
RECREATIVOS DEL DISTRITO SANTIAGO DE CALI BP- 26002547..

Las actividades especificas a ejecutar en el contrato son:

1. Brindar apoyo en todas las actividades del Proceso de Gestion Documental (Seleccion,
Valoracién, ordenacion, foliacién, rotulacion) de la documentacion producida por el area de
escenarios comunitarios y escenarios de alto rendimiento de la Secretaria de Deportes y
Recreacioén. 2. Brindar apoyo en el seguimiento y busqueda de contratos generados por las areas
Escenarios Comunitarios y Escenarios de Alto Rendimiento de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion. 3. Brindas apoyo en la organizacién y archivo de carpetas de contratos vigencias
anteriores de las éareas Escenarios Comunitarios y Escenarios de Alto Rendimiento de la
Secretaria del Deporte y la Recreacion. 4. Brindar apoyo en la limpieza y mantenimiento de las
carpetas pertenecientes al Acervo Documental de las areas Escenarios Comunitarios y Escenarios
de Alto Rendimiento de la Secretaria del Deporte y la Recreacion. 5. Custodiar, sistematizar la
documentacion e informacion propia de cada escenario, de forma tal que se encuentra organizada
y dispuesta para su consulta. 6. Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del
Sistema de Gestion de Calidad, el Sistema de gestion Ambiental y el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el trabajo. 7. Brindar apoyo al area a fin de que los requerimientos allegados
por la plataforma MIRAVE, sean respondidos dentro de los términos internos establecidos por la
Secretaria de Deporte. 8. Cumplir con las medidas de Bioseguridad, establecidas en la resolucion
No.666 del 24 de Abril de 2020, por medio de la cual se adopta el Protocolo General de
Bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus
Covid-19; Orientada a minimizar los factores que pueden generar la transmisioén de la enfermedad
por Covid-19. 9. El contratista debera coordinar con el supervisor la ejecucion de las actividades
contractuales, acatando sus instrucciones, con el fin de asegurar las condiciones necesarias para
el desarrollo eficiente del objeto contractual.
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Agradezco enviar la documentacion requerida dentro de los Cinco (5) dias hébiles siguientes al
recibo de la presente, consignando su aceptacion frente a las condiciones contenidas en los
estudios previos, incluyendo el valor del contrato a celebrar discriminando el valor y porcentaje del
IVA si hay lugar a su cobro.

La documentacion que debe presentar es la siguiente:

e Hoja de Vida formato Unico persona natural del DAFP (Funcion Publica).

e Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

e Constancia de definicion de la situacion militar (articulo 20 Ley 1780 de 2016)

e Constancia de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral.

e Copia de las certificaciones que acrediten la experiencia laboral.

e Copia de los diplomas y actas de grado de los estudios adelantados (Bachiller, Técnico,
Tecndlogo, Pregrado Postgrado) o certificados de estudio.

e Copia Tarjeta o matricula profesional (cuando aplique)

e Copia de Certificado de Aptitud Laboral
Copia del Certificado de Cuenta Bancaria, donde se consignard el valor de los
honorarios (nombre del futuro contratista, nimero de cédula de ciudadania, nombre de
la entidad financiera, nimero de la cuenta bancaria.

e Copia Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion.

e Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.
Certificado de Antecedentes Judiciales — Policia Nacional
Fotocopia del RUT.

Atentamente,

CARLOS ALBERTO DIAGO ALZATE
Secretario del Deporte y Recreacion
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